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Ce document offre des informations générales sur les modéles de candidature CERF et fournit
des conseils aux candidats sur la maniére de rédiger la stratégie d'allocation et les propositions
de projet pour un processus de candidature global et efficace. Ces directives s'appliquent aux
projets CERF réguliers et standards - pour les allocations spéciales («non-standard») les détails
peuvent varier et doivent étre convenus avec le secrétariat du CERF.

Structure des modeles d’application CERF

Les modeles CERF sont adaptés aux deux différentes fenétres CERF : les Réponse rapide
(RR) et les Urgences sous-financées (UFE). Veuillez-vous assurer d'utiliser respectivement
le bon modele.

Les modéles CERF couvrent les informations a deux niveaux, a travers différents documents
Word : Le niveau d'allocation (stratégie) et le niveau projet (projet).

La stratégie d'allocation aborde le cadre stratégique et opérationnel de l'allocation globale
du CERF a une intervention d'urgence spécifique, et doit étre consolidée par un point focal
CERF sélectionné sur le terrain.

Pour les deux guichets de financement du CERF, les candidats doivent soumettre un premier
apercu de l'allocation prévue pour examen par le secrétariat du CERF («<demande initial»
de Réponse Rapide, ou «stratégie de priorisation» pour les Urgences sous-financées).
Sauf indication contraire, les agences ne devraient pas commencer a élaborer des
propositions de projet avant que le secrétariat du CERF n'ait fourni ses commentaires
sur ce schéma.

Les stratégies de priorisation de I'UFE comprennent a la fois la priorisation stratégique et
opérationnelle dans deux documents distincts. Les demandes initiales des RR sont basées
sur le modéle de stratégie d'allocation et seules les parties vertes doivent étre remplies (les
parties rouges sont remplies plus tard lorsque le CR / HC soumet la demande compléte, y
compris les projets au CERF ; veuillez suivre le texte d'orientation dans le modéle document
pour savoir quelles informations sont requises et a quel stade).

Les propositions de projets sont élaborées par des agences. Les propositions de projet
individuelles devraient corroborer la stratégie globale de réponse intersectorielle et la portée
de I'assistance du CERF, comme expliqué dans la priorisation d’allocations, et devraient se
compléter. Les synergies, la complémentarité et les activités conjointes doivent étre mises en
évidence dans la proposition de projet respective ainsi que dans la hiérarchisation des
allocations.

Tous les documents de candidature seront téléchargés dans le systeme de gestion des
subventions interne du CERF (GMS) pour un processus d'examen complet. Pour ce faire,
le format de certains champs des modeéles est verrouillé a I'édition et ne peut en aucun cas
étre altéré, changé ou modifié, ni copié, dans un autre document Word.



Détails des différentes sections de la proposition de projet CERF

Les Secteurs : Assurez-vous que chaque secteur est répertorié a la page 1 (projets a un, ou
plusieurs secteurs). Un tableau des bénéficiaires et au moins un produit (avec les indicateurs /
activités correspondants) sont nécessaires par secteur.

Date de début du projet : La date standard de début d'un projet financé par le CERF est la
date de décaissement des fonds par le CERF, qui peut étre consultée via le module
d'allocation sur le site Web du CERF. Si une agence a commencé a dépenser des fonds avant
le décaissement des fonds du CERF, elle peut opter pour une date anticipée de début d'un
maximum de six semaines avant la date de décaissement mais pas avant le début de l'urgence.
Les agences sont encouragées a utiliser cette option, en particulier pour les urgences soudaines.
Les dates anticipées de début sont disponibles pour les projets des deux fenétres de
financement CERF.

Durée du projet : A partir de la date de début (précoce), la durée est de 6 mois pour les projets
d'intervention rapide et de 12 mois pour les projets d'urgence sous-financés. Les
allocations non standard avec des durées de projet spéciales doivent étre approuvées
par le secrétariat du CERF (des modeéles spéciaux peuvent étre nécessaires). Toutes les
activités du projet doivent étre achevées dans la période de projet fixée, y compris celles des
partenaires d'exécution. Celles-ci peuvent inclure le recrutement et la passation de marchés
de tout le personnel du projet, lI'acquisition et la fourniture de tous les biens et services, le
lancement du projet, y compris les accords de partenariat nécessaires et la cloture du projet
(le cas échéant). La cldture financiére peut avoir lieu aprés la date de fin du projet, mais le
plus t6t possible; ceux-ci peuvent inclure des paiements aux consultants ou fournisseurs ,
ainsi que le respect des engagements pour des services ou des biens non payés. Aucune
rétro-facturation n'est autorisée apres la date de fin du projet.

Total des fonds nécessaires pour la réponse de I'agence a l'urgence actuelle : Pour les
demandes de réponse rapide, cela fait référence aux besoins de financement de l'agence
requérante dans le(s) secteur(s) prioritaire(s) a l'urgence actuelle que la fenétre de réponse
rapide a lintention de traiter (en cas crise prolongée, veuillez vous référer a l'urgence
spécifique ou a la nouvelle phase d'intervention d'urgence uniquement). Pour les demandes
d’urgence insuffisamment financées, il s’agit des besoins de financement de I'agence pour
les activités correspondantes au Plan de réponse humanitaire (HRP) ou d’un autre plan
humanitaire. Si un HRP existe, utilisez I'exigence du projet. En I'absence de HRP, les
«besoins totaux du projet» doivent refléter les besoins de financement de I'organisme
demandeur pour son programme humanitaire dans le(s) secteur(s) prioritaire(s).

Total des fonds recus pour laréponse de l'agence al'urgence actuelle : Indiquez le montant
recu en rapport au total indiqué dans la section ci-dessus. Lorsqu'un HRP ou un plan
d'appel/réponse éclair pertinent existe, il doit étre identique a ce qui est enregistré sur le
service de suivi financier (FTS).



Total des fonds CERF demandés pour cette proposition de projet : Le total des fonds CERF

demandés ne doit pas représenter 100% du total des fonds demandés, car le financement
CERF doit étre complété par d'autres sources de financement. Normalement, le CERF
contribue a une partie limitée des besoins d’intervention totale de 'organisme pour relancer
les éléments les plus vitaux et les plus urgents de l'intervention d’'urgence.

Résumé du Projet :

Soyez concis et résumez les statistiques et informations clés qui sous-tendent votre
proposition. Ne répétez pas ce qui est déja inclus dans la hiérarchisation des allocations (par
exemple : un apercu général de la crise et des besoins globaux).

Qui sont les bénéficiaires cibles du projet (qui, ou, combien), comment sont-ils identifiés,
et sur la base de quels critéres ? Mettez en évidence les groupes préoccupants.

Quels sont les résultats spécifiques et les activités prévues du projet ? Comment
répondront-ils aux besoins humanitaires identifiés dans la section ci-dessus ?

Tableau des Bénéficiaires (personnes ciblées) :

Fournir le nombre estimé de bénéficiaires du projet par sexe, groupe d'age et catégorie
(ne pas utiliser le nombre de ménages ni le pourcentage de personnes ciblées).

N'incluez dans le tableau que les personnes qui recevront directement des biens ou des
services du projet financé par le CERF.

La population bénéficiant indirectement de ce financement du CERF (par exemple : des
campagnes de sensibilisation/d'information, des activités de diffusion, du soutien a la
logistique et de I'expansion du stockage de la capacité de prestation de services, etc.) ne doit
pas étre incluse dans les tableaux, mais l'agence peut choisir de quantifier et de décrire les
bénéficiaires supplémentaires du projet dans la section narrative «Personnes indirectement
ciblées par le projet».

Les «autres personnes affectées» comprennent les personnes affectées par une catastrophe
naturelle ou un conflit qui n'ont pas été déplacées, et n‘accueillent pas de réfugiés, de PDI ou
de rapatriés.

Assurez-vous que les totaux sont corrects et que les chiffres correspondent aux informations
sur les activités prévues dans le cadre des résultats et le budget.

Les estimations pour les personnes handicapées suffisent. Ne pas laissez pas ce champ vide.

Cadre de Résultats (cadre logique) :

Le cadre de résultats doit fournir un apercu des principaux produits et résultats attendus pour
la composante financée par le CERF de la réponse des agences. Il n'est pas destiné a servir
ou a remplacer les propres cadres logiques de projet des agences. Le cadre de résultats doit
fournir une vue d'ensemble compléte et explicite du projet.

Il doit refléter les bénéficiaires énumérés ci-dessus, tous les partenaires de mise en ceuvre
(sous activités), et étre conforme au budget.

L'objectif du projet décrit I'objectif global auquel le projet contribuera.



Les extrants sont des produits directs et mesurables et des résultats d'activités. Indiquez le
résultat(s) attendu(s) a la fin du projet CERF. Tous les extrants doivent étre spécifiques et
réalisables dans les délais du projet CERF. Siles fonds du CERF ne soutiennent qu'une partie
d'un projet plus vaste qui ne peut étre logiguement séparé, veuillez répartir au prorata les
produits et les objectifs pour fournir la contribution indicative du CERF aux résultats globaux.
Pour les projets couvrant plusieurs secteurs, veuillez inclure au moins un produit par
secteur.

Par projet, inclure un minimum d'un et un maximum de cing extrants. Le modéle propose
cing tables de sortie, les tables de sortie non pertinentes peuvent étre supprimées. Insérez/
Supprimez des lignes pour les indicateurs et les activités dans un tableau si nécessaire, mais
veuillez ne pas diviser un tableau de sortie en deux ou plusieurs tableaux et ne pas fusionner
plusieurs produits en un seul tableau.

Concentrez-vous sur des indicateurs SMART!? significatifs. Utilisez les indicateurs de
cluster convenus dans un HRP si possible, ou utilisez des indicateurs standard d'entreprise
(pas besoin de développer des indicateurs personnalisés).

Pour les indicateurs cibles, fournir uniguement des chiffres (pas de texte) et utiliser le
nombre de personnes et non le nombre de ménages. Assurer un lien clair entre les cibles des
indicateurs et le tableau des bénéficiaires (par exemple : total des bénéficiaires du projet =
indicateurs 1la + 1b + 2c). Lorsque vous indiquez un pourcentage comme objectif, indiquez
également le chiffre absolu le cas échéant.

Les activités sont des actions effectuées pour atteindre les extrants, ainsi que les résultats,
tels que la fourniture de biens et de services. Décrivez les activités pour chaque produit a
réaliser dans le cadre de cette subvention du CERF et désignez qui (I'agence et/ou les
partenaires d'exécution) est responsable de la mise en ceuvre de chaque activité.

Séparez les activités spécifiques, telles que I'approvisionnement et la distribution, afin que
le calendrier des activités séquencées soit clair pour le calendrier de mise en ceuvre suivant.
Si le projet a une composante GBV, AAP ou PMT améliorée, ou cible des personnes
handicapées, insérer les produits et / ou indicateurs et activités connexes dans le cadre de
résultats.

Calendrier de Mise en CEuvre (Réponse Rapide uniquement) :

Indiquez le calendrier prévu pour la mise en ceuvre de chaque activité dans les résultats
prévus en mettant en évidence les cellules correspondantes dans le calendrier (chaque
cellule représente une semaine). Ajoutez/Supprimez des lignes pour les extrants, et les
activités si nécessaire ; ils doivent refléter ceux du cadre de résultats ci-dessus.

Insérez les mois civils réels au lieu de «Mois 1», etc.

Surtout apres des catastrophes soudaines, I'assistance doit atteindre les personnes affectées
dés que possible et, dans la majeure partie des cas, les agences doivent terminer la plupart
des activités dans les 3 premiers mois du projet.

! Les indicateurs SMART sont : Spécifiques, pour éviter des interprétations divergentes ; Mesurable, pour permettre le suivi et
I'évaluation ; Approprié a I'énoncé du probleme ; Réaliste et réalisable ; Limité dans le temps, indiquant une période de temps
spécifique pendant laquelle les résultats seront atteints, qui doit s'inscrire dans la période de mise en ceuvre du CERF.
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Mise en ceuvre : Fournissez des réponses breves a toutes les questions, le cas échéant, et

concentrez-vous sur les domaines considérés comme les plus difficiles pour la mise en
ceuvre réussie de ce projet.

Coordination : En résumé, mettez en évidence toutes les synergies et actions complémentaires

dans le cadre de ce projet et concentrez-vous particulierement sur la coordination au niveau
du secteur/cluster intersectoriel/cluster.

Quatre priorités de I'ERC : L'ERC a identifié quatre domaines prioritaires sous-financés

chroniquement dans le contexte humanitaire et recommande gu'ils soient systématiquement
et efficacement traités dans toutes les allocations du CERF en plus de I'évaluation fondée sur
les besoins. Ces domaines sont : (1) le soutien aux femmes et aux filles (y compris la lutte
contre la violence sexiste, la santé reproductive et l'autonomisation) ; (2) Cibler les personnes
handicapées ; (3) L'éducation dans les crises prolongées ; (4) Autres aspects de la protection.
Veuillez indiquer comment les questions intersectorielles et les quatre priorités du ERC
seront abordées tout au long des activités du projet et mettre 'accent sur I'impact prévu dans
la mesure du possible.

Responsabilité envers les personnes affectées (AAP) et prévention de I'exploitation et des

abus sexuels (PSEA) : Mettre en évidence les options d'engagement, l'accés aux boucles
de rétroaction et a d'autres mécanismes pour toutes les personnes touchées (par sexe et
age). Comme les mécanismes seront rarement créés a nouveau pour des activités de projet
spécifiques, veuillez expliquer brievement comment les mécanismes préexistants se
rapportent a ce projet. Concentrez-vous sur les personnes handicapées, les personnes
analphabétes et les groupes marginalisés.

Code GAM : Avant d'utiliser I'outil d'évaluation de projet, veuillez consulter la fiche d'information

IASC GAM et/ou un expert GenCap.

Personnes handicapées (PwD) : Si le projet cible les personnes handicapées, cela doit étre

reflété dans la section du résumé du projet, le tableau des bénéficiaires, et le cadre de
résultats.

Programmation de transferts monétaires (PMT) / de bons d’achat :

Désigne tous les programmes ou des espéces, ou des bons pour des biens, ou des services
sont directement fournis aux bénéficiaires. Dans le contexte de l'aide humanitaire, le terme
est utilisé pour désigner la fourniture d'espéces ou de bons donnés a des personnes, des
ménages ou des communautés bénéficiaires ; non pas aux gouvernements ou aux autres
acteurs étatiques.

Le CERF encourage l'utilisation des transferts d'espéces comme modalité, en particulier les
especes polyvalentes. Si le projet comprend une PMT expliquez brievement par quel moyen
(type de transfert, nombre de bénéficiaires, etc.) et mettez en évidence tout lien avec les



mécanismes de protection sociale existants. Si le projet n‘envisage pas la PMT comme une
modalité, expliquez brievement pourquoi.

«L'activité PMT spécifiée» fait référence aux différentes modalités et méthodes de transfert
(via virement en espéces, bon, carte électronique, etc.). Assurez-vous que le numeéro
d'activité du cadre de résultats est référenceé ici.

Sélectionnez le secteur / cluster que l'activité PMT vise & aborder. Il doit s'agir du méme
secteur que l'activité PMT est répertoriée dans le cadre des résultats.

Incluez le montant total de I'argent transféré aux bénéficiaires par activité. Le montant
ne doit pas inclure les co(ts liés au transfert d'espéces, les honoraires des prestataires de
services financiers (SFP) ou les frais de distribution.

Sélectionnez «restreint» si le transfert comporte certains parametres pour le remboursement
de l'aide (c'est-a-dire des fournisseurs spécifiques, ou pour accéder a des biens/services
prédéterminés comme des intrants agricoles. Sélectionnez «sans restriction» si le transfert
permet aux bénéficiaires de sélectionner des articles (c'est-a-dire espéces polyvalentes).



Détails sur la feuille de budgétaire séparée de la proposition de projet
CERF (en Excel)

— Chaque proposition de projet CERF doit inclure un budget qui détaille les colts a financer par
le CERF et qui adhere strictement au modéele de budget du CERF et aux directives
budgétaires (voir ci-dessous). Le modéle de budget du CERF est conforme aux catégories
budgétaires du Groupe des Nations Unies pour le développement (GNUD).

— Le budget doit refléter les activités décrites dans le récit du projet. Les budgets doivent étre
congus en tenant compte de la période de mise en ceuvre du projet approuvée par le CERF
(maximum six mois pour les subventions d'intervention rapide et environ neuf mois pour les
subventions d'urgence sous-financées).

— Le budget doit refléter les activités décrites dans le récit du projet. Les budgets doivent étre
congus en tenant compte de la période de mise en ceuvre du projet approuvée par le CERF
(maximum six mois pour les subventions d'intervention rapide et environ neuf mois pour les
subventions d'urgence sous-financées).

— Lorsque cela est possible et pertinent, veuillez fournir une ventilation suffisamment détaillée
des articles (unité, quantité, colts unitaires, % facturé au CERF) pour chaque ligne budgétaire
de la composante CERF du projet. Si une ventilation de I'unité, de la quantité et du colt
unitaire n'est pas pratique ou non pertinente, veuillez indiquer le montant total de Il'article, ainsi
gu'une description suffisante des éléments de co(t.

Format :
— Pour le séparateur de milliers, veuillez utiliser une virgule «,» plutét qu'un espace ou «.», Par
exemple «1,234» ;

— Les chiffres de la colonne « Total (USD) » doivent étre arrondis au dollar le plus proche ;

— Pas besoin d'ajouter le signe $ devant les montants dans les colonnes «Co0t unitaire» et
«Total (USD)».

Structure de Budget :
Section A Personnel («Staffing»)

B Fournitures, marchandises, matériaux («Supplies, Commaodities, Materials»)
- Transferts monétaire normalement inclus ici

C Equipement («Equipe»)

D Services contractuels («Contractual services») > Frais pour les transferts
monétaires normalement inclus ici

E Voyage («Travel»)

F Subventions aux partenaires (gouvt., ONG, Croix-Rouge) («Sub-grants to
partners»)



G Frais généraux de fonctionnement («General operating costs»)

PSC Codts de soutien du projet («Project support costs») = toujours 7%, sauf
PAM/UNHCR = 6.5%)

Regles de Budget (exemples sélectionnés) :

1. Maximum 2 décimales pour la quantité et le co(t unitaire :

Cout Cout

Transfert monétaire pour 10,000 50.107 Transfert monétaire pour 10,000 50. 11
10000 personnes 10000 personnes

2. % charge au CERF:
— Doit toujours étre «n/a» pour les catégories B-G

— Peut varier entre 0 et 100% pour la catégorie A

3. Cohérence entre la description et la quantité / cot unitaire :

. o ... | Colt Cout

1 membre du personnel de 9 12,000 1 membre du personnel de 10,000
programme P4 pendant 9 X programme P4 pendant 9

mois a raison de mois a raison de

$10,000/mois 10,000/mois

4. Ladescription doit étre conforme avec la quantité et le coQt unitaire :

Cout Cout

Suivi 150 10 jours de suivi pour 3 150
X personnelle @DSA $150

5. Expliquez comment la quantité/cout unitaire a été calculé :

. o ... | Colt Cout

Transférer au partenaire 1 150,000 Transfert au partenaire 30,000
(World Vision) pour
X effectuer des distributions v
de nutrition pour 10,000
femmes et enfants pendant
5 mois @ $30,000/mois



6. Assurez-vous que les formules sont correctes (totaux par ligne et sous-totaux par catégorie) et
ne modifiez pas les formules.

7. Indiquez les grades des personnels :

Cout Cout

1 personel du

12,000

programme pendant 9 X
mois a $10,000/mois

Orientations Détaillées et Exemples :

1 P4 personel du
programme for 9 months at
$10,000/month

10,000

La feuille budgétaire de la proposition de projet (en Excel) n'est disponible qu'en anglais. Veuillez
fournir les informations par élément linge budgétaire («budget line item») en anglais pour examen.

Contents of Budget Lines

Guidance on Cost Breakdown

A. Staff and Other Personnel Costs Please itemize costs of
staff, consultants and other personnel recruited directly by the
agency for project implementation. Indicate international or national
staff, level, title, number and unit cost of each type of personnel.
Staff and other personnel costs should be kept to the essentials for
emergency response. Please indicate the percentage of dedication
to CERF project for each person to determine total cost correctly.

Unit
Cost

Descripti
on of Unit

% charged

to CERF T

Quantity

¢ Include costs and entitlements of national and
international staff and other project personnel
contracted by the agency (such as temporary staff, daily
workers and consultants) who are directly involved in
the implementation of the project;

*  Subject to dedication to CERF project, a position should
be cost-shared between CERF and UN agency, with
indication of the % charged to CERF;

+ ltemize each national and international staff by function
and level, as well as each consultant by function or
expertise;

¢ Do not include consultancies with firms (which should
be under category D) or agreements with implementing
partners (which should be under category F);

* CERF does not fund Government staff salaries;

o Keep staff and other personnel costs to the essentials for
emergency response.

s  Provide unit, quantity and unit cost by monthly or daily
rates for each position;
«  Specify whether the rate is monthly or daily.

Example: 2 P4 programme officers @ $10,000 per month
each (CERF shares 50% cost) for 4 months to monitor food
distribution

person-

0,
month 0%

8 10,000 40,000




B. Supplies, Commodities, Materials Please itemize costs of
consumables to be purchased under the project, including
associated transportation, freight, storage and distribution costs.

Unit
Cost

Descripti
on of Unit

% charged

to CERF VIR

Quantity

¢ Include procurement of consumable supplies for project
implementation (e.g., medicines, food, non-food items,
tents, seeds, tools, etc.); costs associated with the
delivery, storage and distribution of consumable
supplies procured by the project (e.g., transportation,
freight, customs, insurance, warehousing and other
logistical requirements); communications materials for
training and awareness raising (e.g., posters,
pamphlets), etc;

¢  For cash transfers to beneficiaries implemented directly
by UN agency, the cash transfers shall be budgeted
under category B, while the associated contractual
service fees should be under category D;

¢  For cash transfers to beneficiaries implemented by
Government partners or NGOs, both the cash transfers
and the associated costs shall be budgeted under
category F;

e If a consumable is in the form of a kit, please briefly
describe the content of the kit in the budget, or refer to
the standard kit descriptions already agreed with CERF,
or provide an annex.

¢ Provide unit, quantity and unit cost for each type of
consumables to be purchased;
¢  Forlump sum lines, please describe the calculation.

Example: Procurement of 2,000 MT cereals at $300 per MT MT 2,000 300 n/a 600,000
Example: Medical Kit (see Annex for details) Unit 20,000 50 n/a 1,000,000
E le: T rtati ts for Medical Kit (estimated at

xample: Transportation costs for Medical Kit (estimated a % 1,000,000 10% n/a 100,000
10% of value)
Example: One-time cash transfer directly implemented by
XXX [UN agency name] to 500 beneficiaries at $100 per beneficiary 500 100 n/a 50,000
beneficiary
C. Equipment Please itemize costs of non-consumables to be Unit Quantity Unit % charged Total
purchased under the project. Cost to CERF

¢ Include procurement of non-consumable items for the
benefit of project recipients (e.g., medical equipment, IT
equipment for registration, etc.);

¢« CERF generally does not fund the purchase of
vehicles, heavy equipment or construction which is not
of temporary nature;

¢«  Only equipment directly related to project
implementation will be considered; equipment for
agency's regular operations will not be accepted.

e  Provide unit, quantity and unit cost for each type of
equipment to be purchased.

Example: Procurement of 2 desktops for IDP registration at

- s < PC 2 800 n/a 1,600
$800 each
D. Contractual Services Please itemize works and services of Unit % charged
commercial nature to be contracted under the project. Please Unit Quantity Cost :o CEIgF Total
provide the names of contractors, if known.

¢ Include works and services of a commercial nature
that are contracted directly by the agency following
procurement procedures (Note: Budget for Government
partners or NGOs should be under category F);

¢ |temize and describe each work and service;

¢ Provide the name of contractors, if known;

e  Provide unit, quantity and unit cost for each contractor;

e  For each contractor, provide the amount of funds to be
transferred, and a brief description of its role, outputs
and a general breakdown of budget (Details of the
budget may be presented in annexes).

e  For cash transfers to beneficiaries implemented directly
by the UN agency, the associated contractual service
fees, if any, are budgeted under category D, while the
cash transfers shall be budgeted under category B.

Example: XXXX [name of contractor]: Quality inspection
service for 800 MT of cereals at $40 per MT

MT 800 40 n/a 32,000

Example: Contractual service fees to ABC bank for
processing cash transfer to 10,000 beneficiaries at $1 per
transaction

transaction 10,000 1 n/a 10,000

Example: Consulting firm XXX to undertake monitoring trips
and prepare a project delivery status report at the total fee of
$5,000

report 1 5,000 n/a 5,000




E. Travel Please itemize travel costs of staff, consultants and
other personnel for project implementation. Please provide the
purpose, destination, number of travelers, transportation costs,
number of days and DSA rate for the trips. Generally, except for
international travel of surge personnel to the emergency, other
international travel is discouraged.

Unit
Cost

% charged

b to CERF

Quantity Total

¢ Include travel costs of staff, consultants and other
project personnel, such as airfare of international and
local flights, daily subsistence allowance (DSA), hazard
pay and other travel entitlements, as applicable;

¢ Itemize by international and internal/national travel and
indicate the purpose of the trips;

¢  Generally, except for international travel of surge
personnel to the emergency, other international travel is
discouraged.

o For all travels, provide the purpose, destination (if
known), number of tickets, transportation costs (such as
airfare, train ticket cost etc.), number of days and DSA
rate.

Example: 3 staff to undertake 2 domestic trips each to
location A to monitor food distribution, 5 days each trip at
DSA rate of $100, airfare $400 per trip

(@) Airfare

ticket 6 400 n/a 2,400

(b) DSA

day 30 100 n/a 3,000

Example: Travel costs to undertake needs assessment at
XXX area

(a) Rental of 1 car for 6 needs assessment trips at $200 per
trip (Could also use other cost estimate methodology such
as monthly rental per car x no. or cars x no. of months)

trip 6 200 n/a 1,200

(b) Fuel for the 6 needs assessment trips at average fuel
consumption of $300 per trip (Could also use other cost
estimate methodology such as cost per gallon x quantity of
the fuel)

trip 6 300 n/a 1,800

carry out the services sub-contracted by the UN
agency; direct operational cost necessary for delivery of
services such as commodities, supplies, transportation;
and other direct costs necessary to carry out the
services/works for this project such as general
operating and office running costs;

¢  For cash transfers to beneficiaries implemented by
Government partners or NGOs, both the cash transfers
and the associated costs are budgeted under category
F, and should be itemized;

¢ Provide the names of potential partners, if known;

¢ List Government partners first, to be followed by NGOs.

Example: Government department X>(X: Distribution of 800
MT of cereals at $100 per MT to 10,000 beneficiaries in
locations A, Band C

MT 800 100 n/a 80,000

Example: NGO YYY: Deployment of 2 mobile health clinics
at $5,000 each per month to location A for 8 months

mobile 12

clinic-month 5,000 n/a

60,000

Example: NGO ZZZ:
(a) Cash transfer to 1,000 households in location A and B at
$100 per month per household for 3 months

household-

month 100 n/a

3,000 300,000

(b) Cash distribution costs at $1 per transaction for 3,000
transactions (1,000 households, with 1 transaction per
household per month for 3 months)

transaction 3,000 1 n/a 3,000
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F. Transfers and Grants to Counterparts Please provide
breakdown by implementing partners (typically Government
partners and NGOs). Please provide the name of partners, if
known. For each partner, please provide a brief description of its
role and a general breakdown of budget.

Unit
Cost

% charged

hs to CERF

Quantity Total

¢ Include agency’s transfers and grants to implementing
partners — normally of a non-commercial nature —
through sub-granting procedures for project
implementation. Entities receiving sub-grants could be
Government partners, international NGOs, local NGOs
or other non-commercial entities;

¢ Costs allowed to be incurred by partners include: cost
of personnel recruited by the implementing partner to

s Provide unit, quantity and unit cost for each
implementing partner;

e  For each partner, provide the amount of funds to be
transferred and a description of its role, outputs and a
general breakdown of budget (Note: Details of the
budget may be presented in annexes).

G. General Operating and Other Direct Costs Please
include general operating expenses and other costs directly
required for project implementation. CERF does not fund recurrent
costs of regular agency operations and programmes.

Unit
Cost

% charged

to CERF Ti

Unit Quantity

¢ Include general operating costs directly related to
project implementation, such as office rental, stationery
and supplies, utilities (telecommunications, internet,
etc.) and rental of vehicles;

e For office rent, please indicate office locations;

e  For training, please properly break down budget by
category. For example, for a training which involves
hiring a consultant to design and deliver the training,
and procuring conference package, the consultant cost
should be under category A, and the conference cost
should be under category D;

+ CERF does not fund recurrent costs for regular agency
operations, such as regular agency security costs, costs
associated with MOSS compliance, or contributions to
UN common services;

¢ Include other costs that cannot be mapped to the
expense categories of A through F above.

e  Provide unit, quantity and unit cost for each line item.

Example: Office rental at location XXX at $1,000 per month
for 3 months

month 3 1,000 n/a 3,000

Total Project Direct Costs

This is the sum of budget categories A through G.

Indirect Project Support Costs (PSC)

¢ Include PSC at headquarters, regional or country level.

Should not exceed 7% of total project direct costs.

Total CERF Project Budget

Sum up total project direct costs and indirect project support
costs (PSC).
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